Instruktioner for att lagga in bilder i vinjetten

Bilder kan laggas in pa manga olika satt pa webbplatsen, ett vanligt satt ar att
badda in den i texten, men ett annat satt att lagga in bilder ar att lagga in en sa
kallad vinjettbild hogst upp pa sidan. Det beskrivs narmare i den har guiden.

Sa har valjer du bild

For att valja bild borjar man med att logga in pa webbplatsen och navigera till den
sida man vill Iagga in en bild. Observera alltsa att det gors per sida och betyder att
man kan ha olika bilder pa olika sidor eller ha bild pa enbart forsta sidan osv.

Som inloggad har man en knapp synlig uppe till héger med texten valj bild:

Svenska Test Pensionarsklubben
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Nar man trycker pa knappen far man upp ett fonster med alla tillgangliga bilder,
och véljer en av dem genom att trycka pa bilden:

Valj bild

Ingen bild for denna sida

Den markeras med gron farg da den ar vald (om du tidigare haft en annan bild ar
bada grona i det har skedet). Observera att man kan valja "Ingen bild fér denna
sida” om man vill ta bort en bild och inte ha nagon bild alls langre.

Man rullar sedan sidan nerat och trycker spara (eller angra for att angra). Om man
sparar efter att man valt bild, 1dggs denna bild i vinjetten pa den aktuella sidan.



N TR |

Y

Lagga in egna bilder

Nar en ny sida skapas kommer det inte automatiskt nagon bild uppe pa sidorna,
men det finns ett antal olika standardbilder som ar insatta i systemet av forbundet
och som kan anvandas fritt. Men for att fa féreningens egen pragel synlig och géra
sidorna mera "personliga”, ar det battre att lagga in egna bilder.

For att lagga foreningens egen pragel pa sidorna och géra dem mer personliga
rekommenderas att anvanda egna bilder som beskrivet har.

Ladda upp en egen bild

De bilder som visas i listan nar man klickar "valj bild” som beskrivet i féregdende
kapitel, ligger i en speciell mapp pa servern (dvs i Digistoff). For att géra en egen
bild tillganglig pa att valja webbplatsen gor sa har:

Borja med att logga in som webbansvarig.

Ga till Installningarna (hantera sajt) genom att trycka pa Kugghjul-knappen till
hoger:

Navigera till Filer uppe i 6vre delen av DigiStoffs administrationssidor som visas:

Digistoff =~ ESidor &Filer #fInstaliningar & Anvandare 28 Moduler

Det har ar en slags filhanterare for det som ligger pa servern, och man kan se och
hantera alla filer som finns tillgangliga. | mappen Images eller Bilder finns en
undermapp kallad Headers, det ar dar alla vinjettbilder tillgangliga for bildvaljaren
finns lagrade. Om du klickar pa Headers-mappen ser du samma bilder som i
bildvaljaren:
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For att en bild skall vara synlig i bildvaljaren maste bilden ligga i denna mapp, sa
for att gora den tillganglig laddar du upp bilden i denna mapp, dvs klickar pa ladda
upp nar denna mapp ar vald:

Digistoff E=sidor &Filer £ Inst
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Du far da bladdra till den bild du vill anvanda, pa vanligt satt och klicka 6ppna for
att ladda upp den (eller flera pa en gang):
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Nar bilden ar uppladdad syns den i mappen Headers pa servern (om den hamnat i
fel mapp kan den flyttas hit) och i bildvaljaren pa sidorna:
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Om bildens storlek

Du kan bra lagga in bilden forst och se hur det ser ut, om bilden ar for liten fyller
den inte hela utrymmet och det blir en vit del vid sidan av bilden, om den daremot
ar tillrackligt eller for stor pressas den automatiskt ihop och fyller hela utrymmet.

Om det ser bra ut ar det egentligen bra och du kan ndja dig med det, & andra sidan
ar det onddigt att bilderna har storre upplésning an vad som kan visas pa skarmen,
for ju storre bild desto langre tid tar det att ladda ner for att visa pa besokarens
skarm.

Bildens bredd i bildpunkter (pixlar) maste vara minst 960 pixel for att fylla hela
utrymmet, men helst alltsa inte valdigt mycket stérre eftersom det aldrig kan visas
med hogre uppldsning.

Andra en bilds storlek
For att andra en bilds storlek kan man exempelvis anvanda programmet Paint som
finns i alla Windows-datorer (for Mac och andra datortyper finns motsvarande



verktyg). | Paint kan man andra bildstorleken som beskrivet har:
http://it3.fi/kunskap/tips_och_trix/forminska_en_bild/

Efter att du andrat storlek maste du spara bilden antingen med samma namn pa
den gamla eller som en ny fil.

Om bildens proportioner

En bra vinjettbild ar bred och |ag, det majliggor att bilden fyller hela bredden men
inte tar for mycket plats pa hojden. Ju hogre bilden ar, desto langre ner forskjuts
det dvriga innehallet pa sidan. Men det finns ingen annan begransning pa hojden.

Beskar en bild

Man kan anvanda Paint till att beskéara bilden genom att markera det omrade man
vill bevara och trycka beskar:
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Det har kan ocksa goras direkt i tex. telefonen med de verktyg som finns dar.

Om filnamnen

Om du laddar upp bilden flera ganger, exempelvis om marker nagot fel som du
korrigerar och vill ladda upp den nya bilden sa observera att det I6nar sig att ge
filen ett nytt filnamn varje gang. Annars forstar inte systemet for tillfallet att det &r
en ny fil. Att ta bort den gamla och lagga en ny med samma namn fungerar inte
heller.

Ta bort bilder

Om du har laddat upp manga bilder méarker du snart att det blir allt jobbigare att
vélja bild och att rulla hela vagen ner for att spara valet. Du kan da med fordel ta
bort sddana bilder som du tycker &r 6verflédiga, aven av standardbilderna. Det
g6rs genom att ga till Filer via kugghjulet, navigera till Headers-mappen, valja de
bilder som du vill ta bort och klicka ta bort:
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Las mera om bilder och Digistoff:
https://it3.fi/kunskap/digistoff/

https://it3.fi/kunskap/tips_och_trix/
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